SEVIiYE 3 - 1. BOLUM

Isinizi Olgeklendirin

5 Adimda Is Sureclerini Otomatiklestirme — Kontrol Listesi

Videoyu izlerken ya da kendi hizinizda ilerlerken, tamamladiginiz her maddeyi isaretleyin.

Uygulamalari Birbirine Baglama

Zapier ya da Make (eski adiyla Integromat) ile kullandiginiz uygulamalari birbirine baglayin
Basit bir "tetikleyici —» eylem" mantigiyla baslayin (6r. yeni form yanitinda otomatik e-posta)

Ucretsiz planlarin aylik otomasyon sinirinin yeterli olup olmadigini kontrol edin
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ilk otomasyonunuzu en gok zaman kaybettiginiz tekrarlayan isten segin

e Chatbot ile Otomatik Yanitlar

C] Web sitenize ya da WhatsApp'a basit bir chatbot ekleyin (Tidio, ManyChat gibi Gcretsiz araclar)
C] En sik gelen 5-10 soruyu belirleyip bot icin hazir yanitlar yazin
D Botun yanitlayamadidi durumlarda musteriyi size yonlendiren bir yol birakin

D Chatbot'un mesai saatleri disinda da devrede oldugundan emin olun

e Fatura ve On Muhasebe
Parasiit, Logo ya da benzeri bir 6n muhasebe aracliyla faturalarinizi otomatik olusturun
Tekrarlayan musterileriniz igin otomatik/periyodik fatura kurulumu yapin

Odeme hatirlatmalarini otomatik e-posta ile gonderin
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Banka hesabinizi bu araglara baglayarak gelir-gider takibini kolaylastirin
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0 Ekip ici Gérev Yonetimi

Trello ya da Asana gibi Ucretsiz bir aracla gorevlerinizi tek bir panelde toplayin
Her gorev i¢in bir sorumlu ve bir tarih belirleyin

Tekrarlayan gorevleri (haftalik rapor, stok kontrolt gibi) sablon olarak kaydedin

Ekibiniz blyudukce sistemin karmasay! 6nlediginden emin olun

isleri Sablonlastirma
Sik tekrarlayan igler igin basit, adim adim yazili talimatlar (SOP) hazirlayin
Bu talimatlari Google Docs gibi paylasilabilir bir yerde saklayin

Yeni bir ¢calisan ya da ytklenici icin bu belgeleri hazir bulundurun
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Sire¢ degistikce belgeyi guincel tutun

Tebrikler!

Bu 5 adimi tamamladiginizda zamaninizin biylk bolimini tekrar eden islerden kurtarmis olacaksiniz.
Seviye 3 - 2. Bolumde veri odakl blyimeyle devam ediyoruz.

Bu adimlari sizin icin yapmamizi isterseniz litfen bizimle iletisime geciniz.
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